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Kurumsal E-Posta Hizmeti
Kullanim Kilavuzu

Tirk Telekom E-Posta Altyapisina Gegis ® Personel Portali ve Outlook Kurulum Bilgileri

Duyuru: Belediyemizin kurumsal e-posta hizmeti yenilenmis olup Tiirk Telekom e-posta altyapisina
tasinmistir. TUm personelimizin bu kilavuzda yer alan adimlari izleyerek yeni sisteme gecis yapmasi
gerekmektedir. ilk giris sifreleri Bilgi islem Miidiirliigii'nden temin edilecektir.

|1. E-Postaya Erisim (Personel Portali ve Webmail)

E-postalariniza herhangi bir program kurmadan, internet tarayiciniz Gzerinden asagidaki adreslerin herhangi

birini kullanarak erisebilirsiniz:

¢ yenisehir.bel.tr/personel — Personel Portali tizerinden e-posta girisi.
¢ yeniwebmail.turktelekomeposta.com — Dogrudan webmail girisi.

Giris ekraninda kullanicr adinizi (kullaniciadi@yenisehir.bel.tr) ve sifrenizi yazarak oturum aginiz.

Onemli: Sisteme ilk kez giris yapacak personelimizin sifrelerini Bilgi islem Miidiirligii'nden almasi
gerekmektedir. Glivenliginiz igin ilk giristen sonra sifrenizi degistirmeniz onerilir.

|2. E-Posta imzasi Olusturma (Zorunlu)

Kurumsal yazismalarda standart imza kullanilmasi zorunludur. imzanizi olusturmak igin asagidaki adimlari

izleyiniz:

Personel portalina (yenisehir.bel.tr/personel) veya webmail'e giris yaptiktan sonra ekranin sag
tist késesindeki cark (Ayarlar) simgesine tiklayiniz.

Genel Ayarlar bolimiine giriniz.
imzalar butonuna tiklayiniz.
Yeni imza Ekle secenegini seciniz ve imzaniza bir isim veriniz.

Asagidaki 6rnek sablona uygun olarak imza iceriginizi yaziniz ve Kaydet butonuna basiniz.
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Ornek imza $ablonu

Ad SOYAD
........................ MUDURLUGU
Seflik/Birim/Bo6lim

T:444 3354

T:0324 3273300

k.adi@yenisehir.bel.tr — www.yenisehir.bel.tr

Limonluk Mh. Vali Hiseyin Aksoy Cd. No:3 - 33120 Yenisehir / Mersin

“E-posta araciligiyla paylastiginiz kisisel veriler, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (KVKK) uygun olarak islenmekte ve
izlenmektedir. Bu veriler, sizle iletisim kurmak, ilgili yazismanin amacini yerine getirmek ile Kurumumuzu ve sizi siber tehditlerden
korumak amaglariyla kullaniimakta, saklanmakta ve duruma gére is ortaklarimiz, miikellef ve yetkili kamu kurum ve kuruluslarina
aktarilabilmektedir. KVKK’nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi kullanmak icin Kurumumuza basvuruda bulunabilirsiniz.”

Not: imzanizdaki Ad SOYAD, Miidiirliik ve e-posta adresi alanlarini kendi bilgilerinizle giincelleyiniz.
KVKK bilgilendirme metni imzadan gikarilmamalidir.
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|3. Outlook ve Diger E-Posta Uygulamalari igin Sunucu Ayarlari

Microsoft Outlook, Mail (Windows/macOS/iOS/Android) ve benzeri lglincl parti e-posta uygulamalarinda

hesap kurulumu yaparken asagidaki sunucu bilgilerini kullaniniz:

Kullanici Adi kullaniciadi@yenisehir.bel.tr —
993 / SSL
Gelen Sunucu (IMAP) proxy.turktelekomeposta.com
143 / STARTTLS
995 / SSL
Gelen Sunucu (POP3) proxy.turktelekomeposta.com
110 / STARTTLS
. 465 / SSL
Giden Sunucu (SMTP) proxy.turktelekomeposta.com
587 / STARTTLS

EAS Sunucu (Exchange
. proxy.turktelekomeposta.com —
ActiveSync)

IMAP mi, POP3 mii? E-postalarinizin sunucuda kalmasini ve birden fazla cihazdan esitlenmesini istiyorsaniz
IMAP (6nerilen), e-postalarin yalnizca tek bir bilgisayara indirilmesini istiyorsaniz POP3 protokoliini seginiz.

Mobil cihazlarda takvim ve kisi senkronizasyonu icin EAS (Exchange ActiveSync) tercih edilebilir.

|4. Outlook'ta Hesap Kurulumu (Ozet Adimlar)

¢ QOutlook'u aginiz; Dosya > Hesap Ekle yolunu izleyiniz.

E-posta adresinizi (kullaniciadi@yenisehir.bel.tr) yaziniz ve Gelismis secenekler > Hesabimi el ile

ayarlamama izin ver kutusunu isaretleyip Baglan'a tiklayiniz.
e Hesap tlril olarak IMAP seginiz.
e Gelen sunucu: proxy.turktelekomeposta.com, Port: 993, Sifreleme: SSL/TLS giriniz.
e Giden sunucu (SMTP): proxy.turktelekomeposta.com, Port: 465 (SSL) veya 587 (STARTTLS) giriniz.

o Bilgi islem Mudurligi'nden aldiginiz sifrenizi girerek kurulumu tamamlayiniz.

|5. Destek ve iletisim

Sifre talebi, kurulum sorunlari ve diger teknik konularda Bilgi islem Miidiirliigii ile iletisime gegebilirsiniz.
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