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N 
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İŞLEM 
SAYISI

HİZMETİ
N 

ELEKTR
ONİK 

OLARAK 
SUNULUP 
SUNULM

ADIĞI

İlgili 
Birim

1- Dilekçe (Parsel 
maliklerinin ve varsa 

intifa hakkı sahiplerinin 
tamamı veya vekili, tüzel 
kişi ise yetkili temsilcisi), 
Vekil başvuruyorsa noter 

tasdikli vekâletname 
(Tüm maliklere ait ve 
imar planı değişikliği 
yapmaya/yaptırmaya 

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDEGÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ 

BİRİMLERİN ADI

1 90950602 115010600
1/1000 ölçekli Uygulama İmar Planı 

Yapımı ve değişikliği

İlçemizde yürürlükte olan 
1/5000 ölçekli nazım imar 

planlarına uygun olarak 1/1000 
ölçekli uygulama imar planlarının 

yapımına yönelik işlemler

3194 sayılı İmar Kanunu, 5393 sayılı  
Belediye Kanunu, 3621 sayılı Kıyı 

Kanunu, 2863-5226 sayılı Kültür ve 
Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu, 

5216 sayılı Büyükşehir Belediye 
Kanunu ve İlgili Yönetmelikler 

SIRA NO
KURUM 
KODU

STANDART 
DOSYA 
PLANI 
KODU

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI
HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI

-
Sözlü veya Talep 

Dilekçesi

 Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Değişken
Sunuluyor 
www.yenis
ehir.bel.tr

Plan Proje 
Müdürlüğü

2 90950602 622030000
Yenişehir Cadde-Sokak  Gösterir 

harita ve kitapçık sunumu

Yenişehir Cadde-Sokak  
Gösterir harita ve kitapçık 

sunumu

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

Plan ve Proje 
Müdürlüğü

Şehir 
Plancısı/ 
Tekniker                 

Plan ve Proje 
Müdürü İlgili 

Teknik 
Başkan 

Yardımcısı        
Belediye 
Başkanı

Başkanlık Makamına 
Yazı İşleri 

Müdürlüğü İmar ve 
Şehircilik Müdürlüğü          

Emlak ve İstimlak 
Müdürlüğü              

Fen İşleri Müdürlüğü

Mersin Büyükşehir 
Belediye Başkanlığı 

Mersin Çevre ve 
Şehircilik İl 

Müdürlüğü Talep 
eden Kurum, 
kuruluş ve 

Vatandaşlar Görüşü 
Alınması Gereken 

Kurumlar

Değişken Değişken
Belediyemiz, Kamu Kurum 
ve Kuruluşları , Özel Sektör 

ve Vatandaşlar

Mersin 
Valiliği 

-

Mersin 
Büyükşehir 

Belediye 
Başkanlığı

Plan 
Yapımında 

Yetkili 
Planlama 
Ofisleri

Plan ve Proje 
Müdürlüğü

1-Dilekçe,                     2-
Talepte bulunulan cadde, 

bulvar ya da sokağın 
başlangıç ve bitiş 

noktalarıyla geçtiği 
güzergâhı gösterir harita.

Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Tekniker        
Numarataj              

Şeji Plan ve 
Proje 

Müdürü           
Başkan 

Yardımcısı 
Başkan

Sunulmuyor Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

3 90950602 622030000
Cadde, Bulvar Sokak Ve Meydanlara 

isim verilmesi veya değiştirilmesi

Cadde, Bulvar, Sokak ve 
Meydanlara isim verilmesi 

ve/veya değiştirilmesine ilişkin iş 
ve işlemler. (14.04.2014 tarih ve 
97 sayılı Mersin Büyükşehir Bel. 

Meclis Kararı ile verilen yetki 
ile)

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

-

Tekniker 
Numarataj 

Şeji Plan ve 
Proje 

Müdürü,           

- - - Değişken Değişken- -
Yenişehir 
Belediyesi 

Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

Plan ve Proje 
Müdürlüğü

1-Talep dilekçesi           2-
Tapu/Ruhsat/Yapı 

Kullanma İzin Belgesi 
fotokopisi

Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Tekniker       
Numarataj 

Şeji
-

Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

4 90950602 11502100
Adres Teyit Tespiti- Numarataj 

Belgesi
Adres Teyit Yazısı 

düzenlenmesine dair işlemler

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

- -

- - - Değişken Değişken Sunulmuyor-

11502100 Yeni Adres Tespiti

İnşaat Ruhsat için Ulusal Adres 
Veri Tabanı Adres Kayıt 

Sisteminde yeni Bina oluşturulup  
adresin sisteme işlenmesi

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

- - Aynı Gün Değişken Sunulmuyor

Değişken Sunulmuyor

Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

6 90950602 11502100
Tapu Müdürlüğüne Verilmek Üzere  

Aile Konut Şerhi İçin Numarataj 
Belgesi

Tapu Müdürlüğüne Verilmek 
Üzere  Aile Konut Şerhi İçin 

Numarataj Belgesi 
düzenlenmesine dair işlemler

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

Tapu Kadastro Müdürlüğü

 Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Tekniker       
Numarataj 

Şeji
- - - Aynı Gün

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

- -
Plan ve Proje 
Müdürlüğü

1-Talep dilekçesi           2-
Harç ücretinin makbuzu 3-
İmar Durumu              4-
Tapu Fotokopisi         5-

Vaziyet Planı

5 90950602

Sunulmuyor Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

7 90950602 622030000 Apartman/Site İsim Değişikliği
Başvuru üzerine Apartman/Site 

İsimlerinin değiştirilmesi

5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu 
5216 sayılı Büyükşehir Belediye 

Kanunun 7.madde g bendi, Adres ve 
Numaralamaya İlişkin Yönetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

-

Tekniker       
Numarataj 

Şeji
- - - Aynı Gün Değişken- -

 Plan ve 
Proje 

Müdürlüğü

1-Talep dilekçesi           2-
Harç ücretinin makbuzu

Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

8 90950602 115010600 Dilekçe Başvuruları Şikayet, Bilgi Ve Belge Talebi
4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu 3071 Sayılı Dilekçe 
Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun

Kamu Kurum ve Kuruluşları 
Özel Sektör ve Vatandaşlar

Mersin 
Valiliği

-

- - - 15 Gün Değişken Sunulmuyor-
 Plan ve 

Proje 
Müdürlüğü

1-Kat Maliklerinin 
%80’nin imzaladığı talep 

dilekçesi 2-Yönetim 
Kurulu Kararı

Plan ve Proje 
Müdürlüğü 

Numarataj Şefliği

Tekniker        
Numarataj 

Şeji       Plan 
ve Proje 
Müdürü 

- - 15 Gün Değişken Sunulmuyor
Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

 Plan ve 
Proje 

Müdürlüğü
1-Dilekçe

 Plan ve Proje 
Müdürlüğü

Tekniker/ 
Şehir 

Plancısı/ Şef 
Plan ve Proje 

-

- - -
Yenişehir 
Belediyesi

Kurum İçi Yazışma9 90950602 115010600
Kurum içi gerekli yazışmaların 

yapılması
İdaremizin diğer müdürlükleri ile 

gerekli yazışmaların yapılması
- Değişken Sunulmuyor

Plan Proje 
Müdürlüğ

ü

Yenişehir 
Belediyesi

Tekniker/Şeh
ir Plancısı 

Şef           
Plan ve Proje 

Yenişehir Belediyesi 
ilgili müdürlüğü

- - 15 Gün


